
 

 

Nomor  :  0138/PSDM/SPPK/MKIP/MRKTG/XII/25 

Lampiran : - 

Perihal : Surat Permohonan Perpanjangan Kerjasama dan Penyesuaian Biaya 

Pendapatan Tenaga Kerja Satpam, Cleaning Service, Driver, Teknisi dan 

Administrasi 

 

Kepada Yth 

Pimpinan  

BALAI BAHASA PROVINSI JAWA TIMUR 

Jl. Gebang Putih No. 10 

Surabaya  

 

Dengan Hormat, 

Sebelumnya kami mengucapkan terima kasih banyak, berkaitan dengan akan berakhirnya kontrak 

perjanjian kerja sama antara PT. MAHAKAM KENCANA INTAN PADI dengan pihak BALAI 

BAHASA PROVINSI JAWA TIMUR pada tanggal 31 Desember 2025 untuk Tenaga Cleaning 

Service, Satpam, Driver, Administrasi dan Teknisi maka dengan segala kerendahan hati kami 

selaku Management  PT. MAHAKAM KENCANA INTAN PADI memohon dengan sangat agar 

perjanjian kerjasama dapat diperpanjang dan kami akan meningkatkan mutu pelayanan yang lebih 

baik di masa yang akan datang. Disamping itu pula, evaluasi kerja sangatlah kami harapkan dari 

pihak Bapak demi meningkatkan mutu yang kami sebutkan di atas. 

Adapun biaya yang kami mohonkan kepada pihak Bapak demi kebaikan tenaga kerja kami yang 

bertugas di kantor BALAI BAHASA PROVINSI JAWA TIMUR 

1. Adalah sebagai berikut: 

❖ Rincian Biaya : Terlampir 

2. Adapun periode yang kami mohonkan kepada pihak Bapak  yaitu: 

❖ Periode  :  

 

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan dan besar harapan kami kepada pihak Bapak 

untuk dapatnya mengabulkan permohonan kami tersebut diatas. Sekali lagi kami banyak-banyak 

mengucapkan terima kasih kepada pihak Bapak. Semoga Tuhan Yang Maha Esa memberikan 

rahmatNya kepada Bapak dan kami. 

 

Hormat kami,      

PT. MAHAKAM KENCANA INTAN PADI   

 

 

 

 

Razi Mauladani 

Direktur Utama 

 

 

 

 

 

Surabaya, 31 Desember 2024

1 Januari 2025 · 31 Desember 2025



 

 

 

 

Yang Membuat                    Balai Bahasa Provinsi Jawa Timur 

 

 

 

 

            Ika Putri             ..................................... 

          (Account Executive)             (                     ) 

 

 

 

 

NILAI BARU

TENAGA : CLEANING SERVICE SATPAM DRIVER I TEKNISI ADMINISTRASI

Gaji Pokok 2.900.000Rp               3.400.000Rp        3.400.000Rp      3.400.000Rp        2.900.000Rp                

BPJS Ketenagakerjaan (6.24% dari GAJI POKOK) 180.960Rp                  212.160Rp            212.160Rp         212.160Rp           180.960Rp                    

Seragam 50.000Rp                     + 60.000Rp              + 50.000Rp            + 50.000Rp              + 50.000Rp                      +

TOTAL I 3.130.960Rp               3.672.160Rp        3.662.160Rp      3.662.160Rp        3.130.960Rp                

Fee Management 8,5% (dari Total I) 266.132Rp                  312.134Rp            311.284Rp         311.284Rp           266.132Rp                    

Biaya Pelatihan dan Pembinaan 91.667Rp                     91.667Rp              91.667Rp            91.667Rp              91.667Rp                      

PPN ( 11% dari Fee Management ) 29.274Rp                     + 34.335Rp              + 34.241Rp            + 34.241Rp              + 29.274Rp                      +

TOTAL II 3.518.033Rp               4.110.296Rp        4.099.352Rp      4.099.352Rp        3.518.033Rp                

Jumlah Tenaga 9 Tenaga CS 6 Tenaga Satpam 1 Tenaga Driver 2 Tenaga Teknisi 3 Tenaga Administrasi

Total Tagihan Perbulan 31.662.297Rp            24.661.776Rp      4.099.352Rp      8.198.704Rp        10.554.099Rp              

GRAND TOTAL TAGIHAN PERBULAN 79.176.228Rp            

Keterangan  :

* Biaya tersebut diatas masih dapat dinegosiasi ulang guna mencapai kesepakatan bersama.

* BPJS Sesuai dengan aturan Pemerintah

* Apabila terjadi Lembur pada Hari Biasa (Overtime) maka akan ditagihkan sesuai

   dengan SPL (Surat Perintah Lembur) dan Absensi berdasarkan perhitungan

   Undang - Undang Ketenagakerjaan No.13 Tahun 2003 Pasal 78 serta merujuk

   Kepada putusan Mentri Tenaga Kerja dan Transmigrasi Republik Indonesia Nomor : Kep.102/MEN/VI/2004.

* Free Biaya Pembina SPV

* Free Biaya Pembinaan Khusus

* PPH/Bukti potong harap di kirimkan setiap bulan

ke email ptmkip.sby@gmail.com (up : bagian pajak).

LAMPIRAN BIAYA TENAGA KERJA

LOKASI  :  BALAI BAHASA PROVINSI JAWA TIMUR


